CHOPPVCONSILIUL NATIONAL AL ORGANIZATIILOR DE
PENSIONARI SI AL PERSOANELOR VARSTNICE

SECRETARIAT TEHNIC Aprob,
Birou ,,Analize si studii" presedinte

Luciana CANILA

FI$A POSTULUI
Nr. .......

A. Informatii generale privind postul

1. Nivelul postului': executie

2. Denumirea postului: referent (Sociolog)

3. Gradul/Treapta profesional/profesionala: debutant

4. Scopul principal al postului: elaborarea studiilor si analizelor sociologice n cadrul
biroului de "Analize si studii", al Secretariatului Tehnic al C.N.O.P.P.V.

B. Conditii specifice pentru ocuparea postului

1. Studii de specialitate': superioare de scurta durata (SSD) — sociologie;
2. Perfectionari (specializari): in domeniul sociologie;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de
operare Microsoft Office (Excel, Word, Power Point, Outlook) si navigare internet la nivel
mediu

4.Limbi straine (necesitate si nivel) cunoscute: cel putin o limba de circulatie
internationald; scris/citit/vorbit — nivel mediu.

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare: capacitate de sinteza, abilitati de
comunicare, planificare si organizarea activitatii, lucrul in echipa, claritate si coerenta
Tn exprimare.

. Atributiile postului:

=0

pensionarilor si persoanelor varstnice;

. Realizeaza studii si analize sociologice cu privire la conditile de viata ale

2. Participa la realizarea sarcinilor de secretariat pentru desfasurarea activitatii
Consiliului National al Organizatiilor de Pensionari si al Persoanelor

Varstnice;
3. Intocmeste diverse rapoarte si sinteze privind activitatea Consiliului National al
Organizatiilor de Pensionari si al Persoanelor Varstnice solicitate de catre
superiorul ierarhic;
4. Participa la seminarii, conferinte si alte actiuni organizate de Consiliul
National al Organizatiilor de Pensionari si al Persoanelor Varstnice sau de
alte organisme ori institutii.
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D. Sfera relationala a titularului postului
1. Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
— subordonat direct fata de: seful de birou ,Analize si Studii”
—subordonat indirect fatd de: directorul Secretariatului tehnic gi presedintele
C.N.O.P.P.V.
b) Relatii functionale: cu compartimentul ,Financiar contabil"
c) Relatii de control: nu este cazul
d) Relatii de reprezentare: specifice fisei postului: nu este cazul
2. Sfera relationala externa:
e) cu autoritati si institutii publice: specifice activitatji instituiei
f)cu organizatii internationale: specifice activitatji institutiei
g) cu persoane juridice private: specifice activitatii institutiei
3. Delegarea de atributii si competenta'’: nu este cazul

E. Intocmit de:
Numele si prenumele: DINU ELENA-LIDIA..........cooiiiii e

Functia: Sef bifOU..........ooiiii
Y=Y 00111 (V] = LR
Data TNtOCMINi: 09.0L. 20023 .. e et e eaeans

F. Luat la cunostinta de catre ocupantul postului:
Numele si prenumele: ...

Y= 0010 F= 1 (0] - TSRO RTRRR
(D7 = PO

G. Contrasemneaza
NUMElE SI PreENUMEIE: .. ..ot

FUNCHIAL ..

oY= 0010121 (0] = TR OPORRRPRN

I Functie de executie sau de conducere.

i Tn cazul studiilor medii se va preciza modalitatea de atestare a acestora (atestate cu diploméa de
absolvire sau diploma de bacalaureat).

i Se vor trece atributiile care vor fi delegate catre o alta persoana in situatia in care salariatul se afla in
imposibilitatea de a-si indeplini atributiile de serviciu (concediu de odihna, concediu pentru incapacitate
de munca, delegatii, concediu fara plata, suspendare, detasare etc.). Se vor specifica atributiile, precum
si numele persoanei/persoanelor, dupa caz, care le val/le vor prelua prin delegare.
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